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1. Назначение и область применения 

  

1.1. Настоящее Положение определяет требования к составлению и оформлению 

расписания учебных занятий в Государственном профессиональном 

образовательном учреждении «Краснокаменский медицинский колледж». 

1.2. Требования настоящего Положения распространяются на все виды деятельности, 

обеспечивающие процесс составления и оформления расписания учебных занятий, 

и обязательны для исполнения структурными подразделениями и должностными 

лицами ГПОУ «КМК». 

 

2. Ответственность и полномочия 
 

2.1. Заместитель директора по учебной работе осуществляет общее руководство  

составлением и реализацией расписания и несет ответственность за: 

 осуществление контроля своевременности составления расписания учебных 

занятий; 

 осуществление контроля соответствия расписания учебным планам и графикам 

учебного процесса по реализуемым специальностям; 

 осуществление контроля реализации ППССЗ всеми участниками образовательного  

процесса в соответствии с расписанием; 

 осуществление контроля ведения записей в Журнале регистрации изменений 

расписания учебных занятий. 

2.2. Диспетчер по расписанию  несет ответственность за:  

 своевременное и качественное составление Расписания по реализуемым 

специальностям на учебный семестр / учебный год в соответствии с учебным 

планом, графиком учебного процесса и режимом учебных занятий обучающихся / 

расписанием звонков; 

 оперативное внесение изменений в Расписании (в связи болезнью преподавателей,  

командировкой, увольнением, изменением педагогической нагрузки преподавателя 

и т.д.); 

 своевременное внесение записей в Журнал регистрации изменений расписания 

учебных занятий. 

2.3. Преподаватели несут ответственность за: 

 своевременное предоставление диспетчеру по расписанию достоверных данных по 

УД / МДК, необходимых для составления расписания. 

2.4. Ответственность за выполнение требований настоящего Положения возлагается на 

директора, ЗДУР, диспетчера по расписанию, преподавателей. 

 

3. Нормативные ссылки 
 

Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями следующих 

нормативных документов: 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказ  Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 года № 464 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам среднего профессионального образования» 

 Федеральный государственный  образовательный стандарт среднего 

профессионального образования по специальности  34.02.01. «Сестринское дело», 
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утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 12.05.2014г. № 502; 

 ФГОС СПО по специальности 31.02.01. «Лечебное дело» утвержденный приказом 

Министерства образования и науки РФ  от 12.05.2014г. № 514; 

 ФГОС СПО по специальности 31.02.02. «Акушерское дело» утвержденный 

приказом Министерства образования и науки РФ  от 11.08.2014г. № 969; 

 Санитарные правила и нормы СанПиН 2.4.3.1186-03 (с изменениями от 28 апреля 

2007 г., 23 июля 2008 г.); 

 Устав ГПОУ «КМК».  

 Должностная инструкция ЗДУР. Утверждена директором ГПОУ «КМК» 

16.01.2017г. 

 

4. Обозначения и сокращения 
 

В Положении используются следующие сокращения: 

ГПОУ «КМК» - Государственное профессиональное образовательное учреждение 

«Краснокаменский медицинский колледж»; 

ЗДУР – заместитель директора по учебной работе; 

МДК – междисциплинарный курс; 

ППССЗ –  программа подготовки специалиста среднего звена; 

УД – учебная дисциплина; 

ФГОС СПО – Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования 

 

5. Общие положения  
 

5.1. Расписание учебных занятий является одним из основных документов, 

регламентирующих образовательный процесс в ГПОУ «КМК» в соответствии с 

утвержденными учебными планами, графиком учебного процесса,   по дням недели 

в разрезе специальностей, курсов и студенческих групп и  подгрупп.  

5.2. Через расписание учебных занятий реализуются основы рациональной организации 

образовательного процесса и решаются следующие задачи:   

 соблюдение требований ФГОС СПО по каждой специальности;  

 выполнение учебных планов и графиков учебного процесса;  

 создание оптимального режима работы студентов в течение дня, недели и других 

периодов учебного года;  

 создание оптимальных условий для выполнения преподавательским составом 

ГПОУ «КМК» своих должностных обязанностей;  

 рациональное использование учебных кабинетов и лабораторий;  

 обеспечение санитарно-гигиенических требований.  

5.3. Назначение на должность диспетчера по расписанию и освобождение от нее 

производится приказом директора ГПОУ «КМК». Диспетчер по расписанию 

подчиняется непосредственно заместителю директора по учебной работе. 

5.4. Расписание учебных занятий согласуется с заместителем директора по учебной 

работе и утверждается директором колледжа. 
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6. Требования к составлению и оформлению расписания учебных занятий 
 

6.1. Расписание предусматривает непрерывность образовательного процесса в течение 

дня, равномерное распределение учебной нагрузки студентов (аудиторной и 

внеаудиторной) в течение недели, а также возможность проведения внеклассных 

мероприятий. 

6.2. При составлении расписания необходимо учитывать динамику работоспособности 

студентов в течение недели и степень сложности усвоения учебного материала.  

Необходимо предусматривать чередование в течение дня предметов разных 

учебных циклов (общий гуманитарный и социально – экономический; 

математический и общий естественнонаучный; профессиональный учебный цикл). 

6.3. При составлении расписания используется модульный принцип, соблюдается 

логическая последовательность теоретических и практических занятий, 

преемственность и  межпредметные связи. 

6.4. Проект расписания составляется на один семестр учебного года. 

6.5. Учебная неделя в ГПОУ «КМК» включает 6 рабочих (учебных) дней. В расписании 

максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при очной форме обучения не 

должен превышать 36 академических часов (академический час - 45 минут) в 

неделю; при очно – заочной (вечерней) – 16 академических часов. 

6.6. Учебные занятия начинаются в 08.00 часов и завершаются не позднее 19.15 часов 

(в субботу начинаются с 08.30 часов). Продолжительность перемен от 5 до 10 

минут. Для питания студентов предусмотрен обеденный перерыв 55 минут. 

6.7. Расписание должно предусматривать  каникулы (общая продолжительность в 

учебном году должна составлять 8 - 11 недель, в том числе не менее 2-х недель в 

зимний период). 

6.8. Учебная дисциплина «Физическая культура» предусматривает еженедельно 2 

академических часа обязательных аудиторных занятий и включается в расписание 

с учетом загруженности спортивного зала.  

6.9. Учебная практика и производственная практика (по профилю специальности) 

проводятся в рамках профессиональных модулей и могут реализовываться как 

концентрированно в несколько периодов, так и рассредоточено, чередуясь в 

расписании с теоретическими и практическими занятиями в рамках 

профессиональных модулей. 

6.10. Расписание должно предусматривать время для прохождения студентами 

медицинского осмотра перед выходом на производственную практику. 

6.11. Расписание не предусматривает проведение  учебных занятий,  учебной и 

производственной практик в период экзаменационной сессии и государственной 

итоговой аттестации студентов. 

6.12. Расписание может быть выполнено на стандартных бланках, а также в виде таблиц 

с использованием средств компьютерной техники. 

6.13. В расписании указывается сокращенное название УД / МДК или раздела МДК, 

номер учебной аудитории, номер занятия в соответствии с КТП. Перечень 

сокращений УД / МДК или  раздела МДК размещается рядом с расписанием на 

специализированном стенде. 

6.14. Согласованное и утвержденное расписание размещается еженедельно на 

специализированном стенде, электронная версия – на сайте ГПОУ «КМК».   

6.15. Расписание хранится в архиве учебной части  в течение  одного года (в 

соответствии с Номенклатурой дел ГПОУ «КМК»). 
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7. Внесение изменений в расписание учебных занятий 

 

7.1. В расписание вносятся изменения в связи с болезнью, командировкой, 

увольнением, изменением педагогической нагрузки преподавателя и т.д. 

7.2. Преподавателям запрещается самовольно, без разрешения заместителя директора 

по учебной работе, а при его отсутствии, без разрешения дежурного 

администратора, переносить время и место проведения учебных занятий. 

7.3. Изменения в расписании фиксируются в Журнале регистрации изменений 

расписания учебных занятий. 

7.4. Журнал регистрации изменений расписания учебных занятий хранится в архиве 

учебной части в течение одного года (в соответствии с Номенклатурой дел ГПОУ 

«КМК»). 

 

8. Обязанности диспетчера по расписанию 
 

8.1. Составляет, оформляет расписание учебных занятий, размещает его на 

специализированном стенде и официальном сайте ГПОУ «КМК». 

8.2. Своевременно вносит изменения в расписание учебных занятий и оповещает 

преподавателей и обучающихся об изменениях в расписании.  

8.3. Обеспечивает рациональное распределение учебных аудиторий ГПОУ «КМК». 

8.4. Обеспечивает соблюдение санитарных норм и правил при составлении расписания 

учебных занятий. 

8.5. Ведет Журнал регистрации изменений расписания учебных занятий. 

8.6. Изменения в расписании фиксируются в Журнале регистрации изменений 

расписания учебных занятий. 

8.7. Журнал регистрации изменений расписания учебных занятий хранится в архиве 

учебной части в течение одного года (в соответствии с Номенклатурой дел ГПОУ 

«КМК»). 

 

9. Приложения  
Приложение А. Форма Журнала регистрации изменений расписания учебных 

занятий. 

Приложение Б. Расписание звонков учебных занятий. 
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Приложение А 

 

Форма Журнала регистрации изменений расписания учебных занятий 

 

№ 

п/п 

Дата  Группа  Изменения Причина  

Отмена  Замена  

ФИО 

преподавателя 

УД, МДК, 

урок 

ФИО 

преподавателя 

УД, МДК, 

урок 
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Приложение Б 

 

Расписание  звонков учебных занятий 

 

 

1 смена 

1 пара   8
00

 – 8
45  

                    
8

50
 – 9

35
 

 

2 пара   9
45

 – 10
30  

                   
10

35
 – 11

20
 

 

2 смена 
3 пара   12

15
 – 13

00  

                    
13

05
 – 13

50
 

 

4 пара   14
00

 – 14
45  

                    
14

50
 – 15

35
 

 

3 смена 
5 пара   16

00
 – 16

45  

                    
16

50
 – 17

35
 

 

6 пара   17
40

 – 18
25  

                    
18

30
 – 19

15
 

 

 

 

 

СУББОТА 

1 пара   8
30

 – 9
15  

                    
9

20
 – 10

05
 

 

2 пара  10
20

 – 11
05  

                   
11

10
 – 11

55
 

 

3 пара   12
10

 – 12
55  

                    
13

00
 – 13

45
 

 

4 пара   14
00

 – 14
45  

                    
14

50
 – 15

35
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